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Stagiaire financements institutionnels et plaidoyer
(100%, rémunéré)

Handicap International est une association de solidarité internationale indépendante, co-
lauréate du prix Nobel de la Paix, qui intervient dans les situations de pauvreté et d'exclusion,
de conflits et de catastrophes. Présente dans prés de 60 pays, ceuvrant aux cotés des
personnes handicapées et des personnes vulnérables, elle agit et témoigne, pour répondre a
leurs besoins essentiels, pour améliorer leurs conditions de vie. Handicap International
s'engage a promouvoir le respect de leur dignité et de leurs droits fondamentaux. Pour en
savoir plus : handicap-international.ch.

Nous cherchons pour notre siege a Genéve :
Un(e) stagiaire en financements institutionnels et plaidoyer (100%)

La mission : en relation directe avec la responsable partenariats institutionnels et la
responsable plaidoyer, vous participez a la mise en ceuvre de la stratégie financements
institutionnels et de plaidoyer pour I'association. Ce stage vous permettra d’acquérir une
réelle expérience professionnelle dans le monde associatif, en découvrant les différentes
facettes de la recherche de fonds, de la gestion de partenariats et du plaidoyer.

Exemples de tiches qui vous seront confiées :
1. Appui au développement des partenariats institutionnels

e Analyser les priorités, stratégies et domaines d’intérét des bailleurs institutionnels,
notamment auprés du gouvernement suisse, francais et des agences des Nations
Unies.

e Contribuer a la préparation de dossiers de demande de financement, en lien avec les
équipes programmes.

o Elaborer et actualiser des fiches synthétiques sur les bailleurs et leurs exigences
spécifiques.

o Participer a la prospection de nouveaux partenaires institutionnels potentiels,
notamment via des recherches ciblées, des benchmarks de pratiques et I'analyse de
stratégies de financement dans le secteur humanitaire et développement.

e Assurer une veille active sur les appels a projets des agences onusiennes afin

d’identifier de nouvelles opportunités de financement.

2. Suivi des contrats de financement

e Contribuer a la gestion, I'organisation et la mise a jour des informations liées aux

partenaires institutionnels en utilisant le CRM.
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e Appuyer la relecture des rapports narratifs et financiers en lien avec les obligations

contractuelles des bailleurs.

3. Soutien aux activités de plaidoyer

e Travailler sur l'identification et le renouvellement des cibles plaidoyer
e Participer a la rédaction de documents de plaidoyer, notamment des briefings, fiches

thématiques, notes de position, déclarations et autres supports.
e Appuyer la préparation de rendez-vous avec des décideurs politiques

¢ Rédiger des comptes rendus de réunions stratégiques

e Appuyer I'organisation d’événements de plaidoyer (conférences, tables rondes, side-
events) et soutenir la représentante HI lors de réunions de réseaux et rencontres
externes (réseaux d’'ONG, parlementaires, etc.).

e Mettre a jour des bases de données de contacts

e Aider a coordonner les actions avec d’autres ONG ou coalitions

e Contribuer a la création de contenus pour les réseaux sociaux et les outils de
communication, en lien avec les messages de plaidoyer de Hl.

e Produire des notes d’analyse rapide apreés des événements ou décisions politiques

Profil recherché

e En cours de formation universitaire obligatoire (niveau master)

 Etudiant-e en relations internationales, science politique, développement, coopération
internationale ou domaine connexe.

e Intérét marqué pour les thématiques humanitaires, les droits humains et le plaidoyer.

e Trés bonnes capacités rédactionnelles et d’analyse.

e Maitrise du francais et de I'anglais a I'écrit et a l'oral, allemand un atout.

e Capacité a travailler de maniére autonome et proactive.

¢ Bonne connaissance du paysage institutionnel suisse et/ou des mécanismes de

financement humanitaire est un atout.

Conditions :

e Stage rémunéré 800 a 1’000 CHF selon le niveau d’études
e Date d’entrée en fonction : dés le 1¢ septembre 2026

e Durée: 6 mois - 100%

e Lieu: Geneve

e Permis de travail valable
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Handicap International promeut l'inclusion et encourage les candidatures de personnes de
tous les sexes, ages, origines, religions, croyances et aptitudes. Nous valorisons chaque
individu pour ses compétences et sa contribution, sans discrimination. Si vous avez besoin
de quoi que ce soit pour rendre votre expérience d'entretien plus confortable et positive, y
compris des aménagements particuliers, n’hésitez pas a nous l'indiquer.

Merci d’adresser votre candidature en francais avec lettre de motivation et CV a
recrutement.suisse@hi.org avant le 20 mai.

Nous prendrons contact avec les candidates et candidats dont le profil correspond aux
exigences du poste.
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